PRIMARIA MUNICIPIVLYD HUSH

735100 - Husi, Judetul Vaslui, ste. 1 Decembrie, nr. 9, tel. 02353-480009 / filx. 0235-480126
DIRECTIA ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA

Compartimentul Gestionarea Resurselor Umane si a Functiilor Publice — Informatizare

Nr. 29004  din S0 .07.2022

ANUNI

Primaria municipiului Husi, jud. Vaslui, organizeaza in conformitate cu prevederile
0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare, concurs de
recrutare pentru ocuparea, pe duratd nedeterminati, a postului vacant de functie publica de executie de
consilier, clasa I, grad profesional asistent, cu IdPost 553964 la Compartimentul Gestionarea
Resurselor Umane si a Functiilor Publice, Informatizare - Directia Administratie Publici Locali din
cadrul aparatului de specialitate al primarului municipiului Husi, jud.Vaslui.

Etapele concursului de recrutare sunt:

v' Publicarea anuntului de concurs pe pagina de internet a Primariei municipiului Husi si pe site-ul ANFP
Bucuresti se va face in data de 20 iulie 2022.

v" Dosarele de concurs se vor depune in perioada 20 iulie 2022 — 08 august 2022, la sediul Primariei
mumicipiului Husi, camera nr. 26,

v Proba scrisd — 22 august 2022, ora 10:00, la sediul Primériei municipiului Husi, camera 20.

v Interviul — se va sustine in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise.

v’ Selectia dosarelor — se va face in termen de 5 zile lucratoare de la data expirdrii termenului de depunere
a dosarelor.

v" Persoana de contact: Bldnariu Carmen, inspector, 0235/480009 — int. 107, fax 0235/480126, email
ogru(@primariahusi.ro.

Dosarul de concurs se depune in termen de 20 de zile de la data afisarii anuntului privind
organizarea concursului de recrutare si va contine obligatoriu documentele previzute de art. 49 din HG
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Conditiile de participare la concurs:

Conditii generale:
Candldatu trebuie s indeplineasca conditiile prevazute de art.465 alin.(1) din OUG nr.57/2019 privind
Codul Administrativ,cu modificarile si completarile ulterioare.

Conditii specifice, pe baza cerintelor previzute in fisa postului sunt:

* studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalentd, in domeniul de
licentd calculatoare si tehnologia informatiei — specializarea calculatoare / specializarea
tehnologia informatiei / specializarea ingineria internetului dispozitivelor inteligente;

* vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice de executie:
minim 1 an;

* durata normald a timpului de munca: 8 ore/zi — 40 ore/saptamana.



BIBILOGRAFIA propusi pentru concurs:

[2.

. Constitutia Rominiei, republicati
. 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare
. 0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicati, cu

modificérile si completérile ulterioare

. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati, republicati, cu

modificarile si completirile ulterioare

. PC — utilizare, depanare, intretinere
. Depanare si modernizare PC — Note de curs (Poate fi descdrcat gratuit accesand link-ul

https://vdocuments.mx/depanare-si-modernizare-pc-36a0db{} 1 ed7fe.html)

. Windows 10. Ghid practic — Nicolae Zarnescu (Poate fi descircat gratuit accesind link-ul (PDF)

Nicolae Zirnescu —- WINDOWS 10 Ghid practic | Zarnescu Nic - Academia.edu)
Competente informatice — Suport de curs ( Poate fi desciircat gratuit accesand link-u!
http://sincaitegm.ro/fisier/curs.pdf)

. Ghid de utilizare Microsoft Office 2007 ( Poate fi descarcat gratuit accesind link-ul (PDF) GHID DE

UTILIZARE MICROSOFT OFFICE 2007 | ionut bogdan - Academia.edu)

. Retele de calculatoare
. Retele locale de calculatoare. Proiectare si administare - Adrian Munteanu, Valerica Greavu-Srerban
. Bazele retelei (Poate ft descarcat gratuit accesind link-ul (PDF) WiNS - CURS BAZELE RETELELOR |

Qana B. - Academia.edu)

. Note de curs. Introducere in retele de calculatoare (Poate fi descdrcat gratuit accesand link-ul

https://www.afahc.ro/ro/facultate/cursuri/retele note curs.pdf)

. Creare si intretinere pagini web

Proiectarea siturilor Web. Design si functionalitate (editia a doua) - Sabin Buraga

TEMATICA propusé pentru concurs:

1.
2.

3.
4,
A
5.
6.
7.
8.

Reglementari privind drepturile si libertatile fundamentale - Capitolul 11

Reglementari privind Administratia Publica Locald — Partea [II — Titlul 1, Titlul V, Titlul VI
si Titlul VII

Reglementari privind Statutul Functionarilor Publici — Partea VI — Titlul I si Titlul 11
Reglementari privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare
Reglementdri privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati

. PC — utilizare, depanare, ‘intretinere

Calculatoare — arhitecturd, componente, diagnosticare defecte, depanare

Instalarea si configurarea statiilor de lucru, sisteme de operare (windows 8, 10 ,11), drivere, aplicatii.
Instalarea si configurarea de echipamente periferice: imprimante, copiatoare, scanere.

Cunostiinte de operare Microsoft Office 2007, 2010

B. Retele de calculatoare

9.

Retele de calculatoare: topologii, medii de transmisie, protocoale.

10. Cunostiinte generale despre echipamente de retea ( switch-uri, acces point, routere).
11. Configurare echipamente si administrarea retelei
12. Cunostinte utilizare configurare e-mail

C. Intretinere pagini web

13.

Cunostinte HTML, Wordpress.
» (rearea paginilor web
» Proiectarea unui site



Atributiile postului vacant de functie publica de execufie de consilier, clasa I, grad profesional

asistent, cu IdPost 553964 la Compartimentul Gestionarea Resurselor Umane si a Functiilor Publice,
Informatizare - Directia Administratie Publici Locald din cadrul aparatului de specialitate al
primarului municipiului Husi, jud.Vaslui.

1.
2.

10.

11.
12.

13

14

15.

16.
17

18.

19.

20.

21.

Rispunde de planificarea, achizitionarea, instalarea si operarea in cadrul retelei;

Asigurd, coordoneazi si raspunde de instalarea hardului si softului de retea pe server si
statiile de lucru, supraveghind totodatd activitatea tertilor producéatori si furnizori de
echipamente (inclusiv sof de retea) din faza de testdri si pénd la punerea definitivd in
functiune;

Supravegheaza toate modificdrile de server, cablare si alte surse ale retelei, amgurand
capacititi suticiente pentru aplicatii noi;

Asiguri sccuritatea refelei administrate i previne/rezolvd situatiile de virusare a
calculatoarelor din retea;

lntrepne si administreazi reteaua locald de calculatoare gi echipamentele de conectare;

fn cazul unei defectiuni in reteaua Primiriel, intervine prompt in localizarea, izolarea si
remedierea problemei (in acord cu posibilitdtile existente), si restaurarea functiondrii refelei
la parametrii maximi permisi de defectiunea respectiva, Dupd rezolvarea problemei, rejeaua

va fi repornita la parametri optimi;

Asigurd depanarea calculatoarelor in masura competengelor, daci nu contacteaza firmele
autorizate sau la care se afla bunul in garantie, pentru a-| repara;

Instaleazd in reteaua administratd, in colaborare cu furnizorii, dispozitive periferice

. specifice: scannere, inscriptoare de CD, imprimante etc;

Prezintd propuneri privind sistemul informatic si asigurd asistentd de specialitate pentru
achizifionarea echipamentelor necesare;

Elaboreaza specificatiile tchnice necesare intocmirii caietelor de sarcini pentru achizitiile de
tehnica de calcul;

Verificd calitatea si starea tehnicd a echipamentelor 1T cumpdrate in cadrul licitafitlor;
Acorda asisten{i pentru ridicarea nivelului de cunostinte a personalului privind operarea pe
calculator;

Consiliaza si asistd personalul din cadrul institutiei asupra modului de utilizare a software-

lui, atat a celui destinat aplicatiilor locale, cét si a celui dedicat serviciilor Internet;
Instruieste personalul asupra modului de intretinere al echipamentelor de caleul si
controleaza modul n care aceste instructiuni sunt respectate;

Creeaza si administreazi conturile de utilizatori pe reteaua locald. Prin intermediul conturilor
utilizator asigurd accesul persenalului angajat in cadrul Primdriei la serviciile Internet §i e-
mail;

Gestioneaza conturile de e-mail aferente domeniului http://mail.primariahust.ro;

Elaboreaza impreuni cu utilizatorii lista aplicatiilor si a prioritifilor in realizarea acestora la
nivelul Primiriei (sau achizitionarea de la ter{i) si le prezinté spre aprobare conducerii;
Asigura elaborarea sau implementarea de programe achizitionate de la terti pentru activitatile
din cadrul Primérie;

Asigurd asistenta software, pentru aplicatiile existente sau nou achizitionate fn masura
competentelor, dacd nu contacteaza firmele specializate sau persoanele autorizate care au
realizat aplicatiile respective;

Asigurd legatura intre firmele si persoanele autorizate care au realizat anumite aplicatii
utilizate in cadrul institutiei i personalul care le utilizeaz;

Asiguri asistenta de specialitate 1n editarea gi arhivarea pe suport magnetic a documentatiilor
din cadrul Primariei;



22.

23,

24,

25.

20.

27.
28.
29,

30.
31.

33.

34.

33,

36.

32,

Coordoneazd, din punct de vedere informational, activitigile in care este implicati Primiria,
asigurdnd necesarul de echipament de calcul, personal si soft specializat;

Prezintd propuneri pentru introducerea in bugetul de venituri si cheltuieli a fondurilor

necesare pentru dotarea si buna desfasurare a activitatii compartimentului;

Administrarea §i intrefinerea site-ului Primiriei municipiului Husi, conform propunerilor de
actualizare venite de la compartimente, prin crearea si modificarea de fisiere implicate in
procesul de publicare a informatiilor pe site, transferarea fisierelor pe serverul http,
www.primariahusi.ro.

Editarea hotaréarilor Consiliului Local al Municipiului Husi in format HTML in vederea
actualizdrii informatiilor de pe site-ul oficial al PMH;
Actualizarea contului validat deschis de Priméiriec pe pagina de internet a Ministerului

Administraftei 51 Internelor, prin Tncarcarea pe acest cont a documentelor previzute de art.
76™1 siart. 78 din Legea 273/2006 privind finantele publice locale;

Actualizarea contului de pe portalul web de preluare on-line a datelor statistice eSOP;
Actualizarea contului Primdriet municipiului Husgi de pe portalul www.e-guvernare.ro;
Indeplinirea sarcinelor specifice privind administrarea contului UAT Husi In cadrul aplicatiei
RAN (Registrul Agricol National), conform prevederilor Ordinului nr. 1062/2016;

Respectd prevederile documentelor sistemului de management al calitétii;

Colaboreaza cu Compartimentul Achizitii in vederea achizitionarii de echipamente de calcul

sau soft prin licitagii sau cereri cu oferte in conditiile legii;

Participd direct ta realizarea machetelor cu continut grafic deosebit (diplome, antete,
reclame, anunturi, harti tematice, etc...) cat si a acelor documente complexe care necesiti
cunostinte de nivel superior in utilizarea calculatoarelor; '

Comunicd sefului ierarhic riscurile identificate legate de realizarea obiectivelor in vederea
evaludrii si tratérii acestora;

Actioneaza permanent in scopul realizérii obiectivelor care i-au fost atribuite de citre seful
ierarhic:

Prezinta la cererea Consiliului Local si a Primarului rapoarte si informari privind activitatea
oficiului, in termenul si forma solicitaté;

Intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari din domeniul de activitate al
compartimentului, in vederea promovirii lor in Consiliul Local.

ACTELE NECESARE INSCRIERIT LA CONCURS

* formular de inscriere;

* curriculum vitae, model comun european;

* copie de pe actul de identitate;

* copiile diplomelor de studii, a documente care atestd absolvirea cursurilor de formare profesionala
continua de specialitate in domeniul juridic, administratie publica;

* copia cametului de muncad si dupd caz,

a adeverintel eliberate de angajator pentru perioada

tucrata,care si atesle vechimea in munc si dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei

publice;

* adeverinta care s ateste starea de sdnétate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de caire medicul de familie al candidatului;

* cazier judiciar;

* declaratie pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calititii de lucritor al

Securititii sau colaborator al acesteia;
* dosar cu sind.



Copiile de pe actele mentionate se prezintd insofite de documentele originale sau in copii legalizate.

Bibliografia si actele solicitate candidatilor pentru dosarul de inscriere sunt afigate la sediul si pe
site-ul Primariei municipiului Husi, judetul Vashui.

Pentru informatii suplimentare va puteti adresa la sediul Primariei municipiului Hugi, camera 26.
Persoana de contact: Blanariu Carmen, inspector 0235/480009 — int. 107, fax 0235/480126,
ogru{@primariahusi.ro.
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